PHU LUC

CAC NHIEM J U TRIEN KHAI THUC HIEN KE HOACH CAI CACH HANH CHINH NAM 2023

(Ban .hanlf kem:theo Ké hoach s611 /KH-UBND ngay 30/12/2022 ciia UBND xd Minh Birc)

S 1. NHIEM VU 2. HOAT PONG 3. SAN PHAM 4. CANBOQ 5. CAN BQ, CONG THOI GIAN
T CONG CHUC CHUC PHOI HOAN THANH
THU'C HIEN HQPH
I. CONG TAC CHI PAO PIEU HANH
1.1. Nhiém vu 1: 2.1. Hoat dgng 1: Cong chirc Van
1 | Ban hanh cac vin ban lanh | Xy dung Ké hoach Cai | Kéhoach cua phong, thong k¢, can b, cong churc Quy IV/2022

Phu trach cong tac

dglo, chi dao cua UBND xa | cach hanh chinh nha nudc UBND xa BU - Nbi lién quan

vé cong tac CCHC trén dia | xd Minh Dirc ndm 2023 et

ban xa

1.2. Nhiém vu 2: 2.2. Hoat djng 2: Cong chitc Van | Cac nganh doan thé, | Trudc ngay 09 cua

Cac Bao cao

phong, thong ké,

can bd, cong chuc

thang cudi quy nam

2 | Dinh ky tong hop béo cdo | Ban hanh Béo cdo quy I, 6 | <
f Y ong 1ob bAaO c80 | Dan nani bao eao quy cua UBND xa | Phy trach cong tac lién quan 2023
két qua thyc hién cong tac | thang, quy III va nam 2023 BU - Noi
CCHC trén dia ban xa theo | vé thuyc hién cong tac etV
quy dinh CCHC trén dia ban xa
1.3. Nhiém vu 3: 2.3. Hoat dgng 3: ) .
) . K& hoach ci ong chirc Va bai truyén thanh xa;
Ban hanh cdc van ban vé | Xay dung Ké hoach tuyén | <o poachcua | Congchuc Van | Dai truyén thanh x3; | oo 0095
N , N N A ~ 4 UBND xa phong, thong ké, | cong chirc Tu phap -
3 |cong tic tuyén truyén | truyén CCHC xd Minh Phuy trach cong tac | Ho tich; cac t6 chirc;
CCHC trén dia ban xa Buc nam 2023 PU - N6i vu cAc ﬁga‘;nh doan the ’

can bg, cong chuc
lién quan




1.4. Nhiém vu 4:

2.4. Hoat djng 4:

< N R . e o Cac tin, bai Cong chue Van Cong chure Van . R
Tang cuong 4p dung cong Pang tai céac tin, bai vé A N 1A \ £ A Thuong xuyén
AR S . . -, trén trang hoa -xa hoi - phong, thong ké
ngh¢ thong tin, cong nghé cong tac CCHC trén cac - . - A
Z ~ o NP TTDT cuaxa | Truong dai truyén
sO trong cong tac tuyén Website dién tir thanh xa
truyén CCHC
1.5. Nhiém vu 5: 2.5. Hoat dong 5: 7 Ké hoach cua Cong chirc Van Cac cong chtrc Quy I11/2023
A .| Xay dung Ké hoach kiém UBND x3a phong, thong k&, | chuyén mon c6 lién
Ban hanh cdc van ban trién | tra CCHC trén dia ban xa Phu trach cong tac quan
khai kiém tra cong tac | nim 2023 bU - Noi vu
CCHC trén dia ban xa
2.6. Hoat dong 6: Quyét dinh cua | Cong chic Van Cong chirc Van . 111/2003
‘ L UBND x3 | phong, théng k&, | phong - Théng ké Quy
Ban hanh Quyét dinh > A f N
thanh 18p Doan kiém tra Phu trach cong tac | phu trach cong tac
CCHC trén dia ban xa bU-Noivu | HDND - UBND xa
2.7. Hoat dong 7:
Thong bao két luan cua | Thong bao két | Congchirc Van | Cac nganh doan thé, Quy 1V, /2023

1.6. Nhiém vu 6:

Panh gia két qua tu kiém tra
thyc hién cong tdc CCHC
cua cac can bg, cong chuc
chuyén mon

DPoan kiém tra doi voi

luan cia Poan

phong, thong ké,

can bg, cong chuc

cong chire phu trach ting kiém tra xa Phu trach cong tac lién quan
linh vuc duoc kiém tra bU - Noi vu
2.8. Hoat djng 8: Cong chuce Van

Bao cdo két qua kiém tra

Bao cao cua

phong, thong ke,

Can b9, cong chuc

Quy IV, /2023

: UBND xa ich cOng t4 :
thyc hién cong tac CCHC xa Phy trich gqng tac lién quan
NP bU - Né6i vu
trén dia ban xa
1.7. Nhi¢m vy 7: - | 29 Hoatdong 3: | Baocaoocta | Congchirc Van | Cécoongchiclin |  QuyIV/2023
Ban hanh cdc van ban trién | Thyc hién tw danh gid ket UBND xa phong, théng ké, quan
khai tiép tyc tu danh gid két | qua cai cach hanh chinh Phy trach cong tac va Quy I ndm 2024

qua cai cach hanh chinh cua
xa nam 2023

nam 2023

DU - Néi vu




II. CAI CACH THE CHE

10

11

12

13

1.1. Nhiém vu 1:

Nang cao chat lugng cong
tac xay dung van ban quy
pham phép luat. Tang cuong
kiém tra, ra soat, hé théng
héa véan ban quy pham phép
luat.

2.1. Hoat djng 1:

Xay dung ké hoach
thuc hién Pé 4n nang
cao chét luong cong tac
xdy dung, banh hanh
van ban quy pham phap
luat giai doan 2022-
2025

K& hoach thuc hién
Dé an nang cao
chit lugng cong tac
xay dung, banh
hanh vén ban quy
pham phap nam
2023 (hoic ké
hoach cong tac xay
dung, ra soat, h¢
théng hoa
VBQPPL va thuc
hién B¢ an nang
cao chét lugng
cong tac xay dung,
banh hanh van ban
quy pham phap
nam 2023

Cong chuc Tu
phap - Ho tich

Cac nganh doan the,
can by, cong chirc
lién quan

Ca nam

2.2. Hoat djng 2:

Ban hanh diy du céc
van ban quy pham phap
luat dugc giao quy dinh
chi tiét trong cac vin
ban quy pham phap luét
clia co quan cap trén

Céc van ban quy
pham phap luét quy
dinh chi tiét

Cong chuc Tu
phép - HO tich

Céac nganh doan the,
can by, cong chirc
lién quan

Ca nam

2.3. Hoat dgng 3:

Tién hanh ty kiém tra
van ban quy pham phap
luat do UBND xa ban
hanh

Bao céo tu kiém tra
van ban quy pham
phap luat

Cong chuc Tu
phép - HO tich

Céc nganh doan the,
can bg, cong chuc
lién quan

Quy I va Quy III
nam 2023

2.4. Hoat dong 4:
Ra soat h¢ thong hoa van
ban quy pham phap luat

K& hoach, bao cdo
cua UBND xa

Cong chuc Tu
phap - Ho tich

Can b9, cong chuc
lién quan

Quy I va Quy IV
nam 2023




2.5. Hoat dgng 5:

14 Xay dung va trién khai Ké hoach theo doi Cong chuc Tu Céc nganh doan thé, Canam
thuc hién k& hoach | tinh hinh thihanh | phap-Hotich | céanbg, cong chic
1.2. Nhiém vu 2: cong tac theo doi thi phap luat lién quan
T6 chic trién khai c6 hi¢u | hanh phdp luét
qua cong tic td chuc thi
hanh phap lut va theo ddi, | 2.6. Hoat dong 6:
danh gid tinh hinh thi hanh | Thuc hién hi€u qua K& hoach thuc hién Cong chuc Tu Can b, cong chuc Canam
phap luat hang nim trén dia | cOng tac phé bién, gido | cong tac phd bién, phap - HQ tich lién quan
15 | banxa duc phap luat thong qua | giao duc phap luat
ting cuong Ung dung
cong ngh¢ thong tin va
s6 hoéa cong tic phd
bién, gido duc phéap
luét.
1.3. Nhiém vu 3: 2.7. Hoat dong 7: Sb hoa toan bo dir
Pay manh qua trinh chuyén | S6 héa dit liéu ho tich | liéu ho tich tir s6 )
16 | ddi s, phuc vu co hiéu qua | tir sO gidy vao Co so dit | gidy vao Cosodir | Congchic Tu | Céc nganh doan the, Ca nam
vigc xay dung, phat trlen liéu ho tich dién tir toan | liéu ho tich dién tir | phap - HO tich can by, cong chirc
Chinh phu s6, nén kinh té s6 | qubc toan qudc lién quan
va xa hoi sb
1.4. Nhiém vu 4: 2.8. Hoat dong 8: Cén b$, cong chirc Quy IV/2023
17 | Thyuc hiér} tu danh gia xa dat | Ty 7dén’h gia xa dat Bao cao cua Cong chuc Tu lié;l quan
chuan tiép can phdp luat | chuan tiép can phap luat UBND xa phép - HO tich
nam 2023 nam 2022
I11. CAI CACH THU TUC HANH CHIiNH
L.1. Nhiém vu 1: 2.1. Hoat dong 1: Thong bao Cong chirc Van Cac cong chtic Hang théng
Theo doi kiém soat, cong | Tong hop két qua gidi phong - Thong ké | chuyén moén c6 lién
18 | khai hang thang két qua giai | quyét thu tyc hanh chinh phu trach cong tac quan
quyét TTHC cua cac cong | hang thang HDND va UBND
chtrc chuyén mon xa
1.2. Nhiém vy 2: 2.2. Hoat dong 2: ’ Cong chirc Van Céc cong chuc Quy 1/2023
Xay dung K¢ hoach ra soat, | Soan thao ké hoach ra soat Keé hoach phong - Thong ké chuyén mon c6 lién
19 | don gidn hoa thu tyc hanh | don gian hoda thu tuc hanh phu trach cong tic quan
chinh chinh HDND va UBND xa




2.3. Hoat djng 3: Cong chire Van Céc cong chuc
20 Thyc hién ra soat, don B4o cdo phong - Thongképhu | chuyén mén c6 lién
gian hoa thu tuc hanh trach cong tic HDND quan Thuong xuyén
chinh vaUBND xa
1.3 Nhiém vu 3: 2.4. Hoat dong 4: Thu tuc hanh Cong chirc Van Céc cong chtrc
21 | Cong khai thu tuc hanh | Cap nhat, cong khai thu chinh cong phong - Thong ké | chuyén moén co6 lién
chinh tuc hanh chinh trén Trang | khai trén Trang | phu trach cong tac quan Thuong xuyén
thong tin di¢n tir cua xa thong tin dign | HDND va UBND
tor xa xa
1.4. Nhiém vu 4: | 2.5.Hoatdgng 5: H6 so, két qua Céc can bg, cong
22 | Theo ddi, dén doc vigc so | Thuc hign, ho so so hoa giai quyét | BOphanmotctra | chirc chuyén mén co Thudng xuyén
hoa ho so, két qua giai quyét | két qua giai quyét thu tuc | TTHC dugce so xa lién quan
hanh chinh hoa
IV. CAI CACH TO CHUC BQ MAY NHA NUOC
1"1 ) N!ngn} vu ;1: I 2"1 ’ Horat d?ng 1: z Bao cao 50 Cong chitc Van | Cac nganh doan thé, .
23 | Ra soat, sap x¢p to chirc by | Ra soat so lugng, chat| lugng, chat X X A PN , Ca nam
R FRPA O , A phong, thong k&, can bg, cong chuc
may gan voi co cau lai doi | lugng can bg, cong chure luong can bo, ; R , o
J cdn bo. o5 hi . hi phu trach cong tac lién quan
ngti can by, cong chure cong chirc PU-NV
1.2. Nhi¢m vy 2: 2.2. Hoat djng 2: Béo cdo két A - Us s X
a v ., * * , h h d th 4
24 | Trién khai K€ hoach phan | Thyc hién phan cap nha | qua thyc hién C(?ng cane Var} Caf: nean coan te, Quy 1V/2023
X . . N S e A . phong, thong ké, can bg, cong churc
cap nha nudc cua tinh trén | nudce trén dia ban xa phén cap nha . A s A
R A phu trach cong tac lién quan
dia ban xa nudc trén dia
- bU-NV
ban xa
V. CAI CACH CHE PQ CONG VU
llA NhlgmAvu 1: A . 21 Hoat (;lg)ng}: 1 £ , Cong chtic Van | Cac nganh doan thé, ,
25 | Ti€ép tuc nang cao cong tac | Pao tao, boi dudng can bd, | Keé hoach cua \ £ R  1ia Quy /2023
Ao 1 A Y A S . phong, thong ké, | co quan c6 lién quan
boi dudng, tdp huan doi voi | cong chirc xa ndm 2023 UBND xa hu trach cone
an bg, cong chuc pi trach cong tac
can o, BU-NV
2.2. Hoat dong 2: A N
at dor . h
26 | 1.2. Nhiém vu 2: Ban hanh ké hoach céng | K& hoach cua (l:l(g)rlllg Cth%ivlig .
Tang cuong chi dao thyc | tac tdng cuong ky ludt, ky UBND xa Il)lu tr%é’ch Céf té’c Cac nganh dﬁo:‘m the, )
hién tot by quy tic ung xur | cwong hanh chinh, nang PRt 8 co quan ¢ lién quan Quy /2023

cua can bd, cong chirc

cao dao duc cong vu cua
do1 ngii can bd cong churc

DU-NV




VI. CAI CACH TAI CHINH CONG

L.1. Nhiém vy 1:
Chu dong t6 chue di€u hanh
ngan sach gan vd6i dinh

2.1. Hoat dgng 1:
Bao cao tinh hinh thuc

27 | hudéng phat trién kinh té - xa | hién va giai ngan ké hoach | Bdo céo clia Cong chic Tai | C4¢ nganh doan thé, Nam 2023
hoi dia phuong dam bao | ddu tu von ngan sich nha UBND x3a chinh - ké toan | ¢ quan ¢6 lién quan
tinh 6n dinh, bén viing cua | nuéc ndm 2023 trén dia
ngan sach dia phuong trén | ban xa
co s& huéng dan cua cép
trén, phan dau hoan thanh
vuot mue du toan ngan sach
dugc giao; st dung hiéu
qué; ddy nhanh tién do giai
ngan von dau tu cong
2.2. Hoat djng 2:
X4y dung va ban hanh quy | Quy ché chi Cong chuc Tai Céc nganh doan thé, Quy /2023
28 ché chi tiéu noi bd tiéu noi bo; chinh - k€ todn | co quan c6 lién quan
1.2. Nhiém vu 2:
Thyc hién c6 hi¢u qua quy
dinh vé viéc sir dung kinh | 2.3. Hoat dong 3: ) ,
29 | phi, ngudn ngan sach nha | Biao céo tinh hinh thuc | Céc Béo céo Cong chuc Tai Céc nganh doan thé, Quy IV/2023
nude hién co ché tu chii quan 1y | ciia UBND xa chinh - ké todn | ¢o quan co lién quan
hanh chinh; quy ché chi
tiéu ndi bd; bao céo trién
khai két qua thyc hanh tiét
kiém chdng lang phi
;‘f" Hoatdgngd: — 1 vétdinhcia | Congchtc Tai | Cac nganh doan thé, Quy 1/2023
. ay dung va ban hanh . . X o
30 | 1.3. Nhiém vu 3: < 1ol 134 UBND xa chinh - k€ toan co quan c6 lién quan
. . chuong trinh thuc hanh tiét
Thyc hién Chuong trinh kiém chéng 14ng phi
thuc hanh tiét kiém, chong : -
31 | lang phi 2.5. Hoat dong S: Baocaocia | Congchic Tai | Cac nganh doan thé, |  Quy IV/2023

Tong hop bao bao két qua
thyc hanh tiét kiém, chong
lang phi ndm 2023

UBND xa

chinh - ké toan

co quan c6 lién quan
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1.4. Nhiém vu 4: 2.6. Hoat dong 6: Quyét dinh,

Thuc hién cong khai du | Cong khai sb liéu du toan |  vin ban vé Cong chirc Tai | Cac nganh doan thé, Nim 2023
32 | toan, quyét toan ngan sach | nim, tinh hinh thyc hién | cong khai dy chinh - ké toan | co quan c6 lién quan

va cac hoat dong tai chinh | du todn quy va quyét toan | toan ngan sach

cua xa nam va cac khoan coéng | cua UBNB xa

khai ngan sach khac

1.5. Nhiém vu 5: 2.7. Hoat dgng 7:

33 | Tang cudng cong tac quan | Xay dung quy ché quan 1y, | Quy ché cua Cong chure Tai Céc nganh doan thé, Quy 1/ 2023

1y, st dung tai san cong

su dung tai san cong

UBND xa

chinh - ké toan

co quan c6 lién quan

VIL. XAY DUNG CHINH QUYEN PIEN TU, CHINH QUYEN SO

1.1. Nhiém vu 1:

2.1. Hoat dgng 1:
Thyc hién duy tri két noi,

Cong dich vu

Cong chure Van

Céc cong chuc

34 | Tiép tuc duy tri ket {léia chia chia s¢ thong tin giia cong; Heé théng | phong - Thong ké | chuyén mén co lién Thuong xuyén
¢ thong tin gitra Cong dich | 7 ; . Ot ctra dién ti ich cong ta
v cone tinh voi Con dieh | Cone dich v cong tinh | MO0 <1 G40 | pA Ehon chre -
Vi b Quéc gia ’ v61 Cong dich vu cong cua xa, Dao va
L g g Quéc gia cao xa
1.2. Nhiém vu 2: 2.2. Hoat dgng 2: N X ,
35 .2 A X . | Trién khai hé thong xac He thpng Xac R ~ . \ s A
Trién khai h¢ thong xéc thue dinh danh dién tir- thyc dinh danh; Cong an xa Céc nganh doan the,
thyc dinh danh dién tor ——— 2 cac vin ban co can by, cong chuc Nam 2023
36 (SS0); xdy dung va trién | 2.3. Hoat djng 3: _ | lién quan lién quan
khai cac quy dinh vé dinh | Trién khai cac quy dinh vé
danh va xac thuc dién tur dinh danh xac thuc dién tir
1.3. Nhiém vu 3: 2.4.Hoat dong 4:
Xay dung, phat trién ’nén f?ay ‘?‘mgd’ P hatt Erlirlll}}frtl). K& hoach g Cong churc Van Céc nganh doan thé,
37 | tang Gng dung trén thiét b | 218 UNE Aung tren thict bl dung cong hoa, x4 hoi, kiém | céan b, cong chirc Nam 2023

di dong hd tro ngudi dan,
doanh nghi¢p su dung cac
dich vy, tién ich trong Chinh
Phu dién tr, Chinh phu sb
(trong d6 cung cap dich vu
cong truc tuyén mirc do 4).

ung dung di dong phuc vu
nguoi dan va Doanh
nghi¢p (tam goi la cong
dan s6). Tich hop Cong
dich vu cong truc tuyén
cta tinh lén tng dung cong
dan s

ngh¢ thong tin

truong dai truyén
thanh

lién quan




1.4. Nhiém vu 4:
Tong hop két qua, mac do

2.5. Hoat dong 5:
Ban hanh bao cdo két qua

hoan thanh Ké hoach tng | thuc hién Gmg dung cong | Béo cdo cua Cong chire Van | Cac nganh doan thé,
38 | dung cong nghé thong tin | nghé thong tin trong hoat | UBND xi hoa, xa hoi, kiém | can by, cong chirc Quy 1v/2023
trong hoat dong cua co | dong cua co quan, phat truong dai truyén lién quan
quan, phat trién chinh quyén | trién chinh quyén sé va thanh
sO va bao dam an toan thong | bao dam an toan thong tin
tin mang nam 2023. mang nam 2023.
1.5. Nhiém vu 5: 2.6. Hoat dong 6:
39 | Pua cac TTHC du diéu kién | Ra soat cac TTHC du didu | Cac vinbancé | Cong chirc Vin Céac cong chirc Nam 2023
theo quy dinh cua phap luat | ki¢n theo quy dinh cua lién quan phong - Théng ké | chuyén mon c6 lién
duoc cung cap dich vu cong | phap luat cung cap dich vu phu trach cong tac quan
tryc tuyén muc do 4 cong truc tuyén mirc do 4 HDND va UBND
xa
2.7. Hoat dong 7:
40 Pé nghi cip c6 tham
quyén coéng bd danh muc
DVC muc do 4
1.6. Nhiém vu 6: 2.8. Hoat djng 8:
Té chirc trién khai Ké hoach CAhi daoi d6£1 déc ca}P b{{, Hff: tI}(A')ngﬁ quél‘n C\Gng chl'J:cA VénA Céf: cénAg chrl'I(?A Thuong xuyén
hat trén He théne quan 19 | ONE, chire xa thyce hién xtr | 1y vanbanva | phong - Thong k€ | chuyén mén c6 lién
41 | P2t el Be Tong quan y Iy ho so trén moi truong | di€u hanh; cac | phu trach cong tac quan
van ban va diéu hanh ddm bao | 7., ", . 1 i \
1t ndi. lien thone trao déi vin dién tir van ban ¢o lién | HDND va UBND
5 g ~
ban dién tr d6i voi cép huyén quan xa
va két ndi truc lién thong van
ban cia tinh, qudc gia giai
doan 2021- 2025
Cong chtrc Van
1.7. Nhiém vu 7: 2.9. Hoat dgng 9: Bao cdoctia | phong - Thong ké Céc cong chuc
42 | Tang cuong ddy manh gui, | Can bd, cong chic day UBND xa phu trach cong tdc | chuyén mon co6 lién Thuong xuyén

nhan bao cao va van ban
hanh chinh trén moi truong
dién tr

manh guri, nhdn van ban
dién tor trong gidi quyeét
cong viéc.

HDND va UBND
xa

quan




1.8. Nhiém vu 8:

2.10. Hoat dong 10:

Chi dao thuc hién hé thong Thyc hién bao cao dinh ky | H¢ théng thong | Cong chic Vin Cac cong chtrc
43 | thong tin bdo cdo cua tinh Ve chi tiéu phat trién kinh tin bao céo phong - Théng ké | chuyén mén c6 lién | Thuong xuyén theo
két noi v6i h¢ théng thong | té - xa hoi trén hé thong phu trach cong tac quan ché dg bdo cdo
tin bao cao Chinh phu giai | phan mém bao cdo cua HDND va UBND
doan 2021-2025 tinh Xa
1.9. Nhiém vu 9: 2.11. Hoat dong 11 A N . \ s A
44 Tjép tuc trién khai hé théng | Duy tri va phat trién nén | Ké hoach tmg hcéznf;ﬁgic Eizrrln Cca;nnt;ggn:@)i;a:hgl:’ Thuong xuyén
nén tang két noi tich hop, | tang két noi tich hop, chia dung cong truf;’ng dai ‘;ruyén lié:n quan
chia sé dir liéu dung chung | sé dir liéu dung chung cua | nghé thong tin thanh
cua tinh tinh
1.10. Nhiém vu 10: 2.12. Nhiém vu 12: )
45 | Cung cép dz‘iy da, kip thoi | Cung cép dﬁy du, kip thoi | Cac van ban, Cong chirc Van Cac nganh doan the,
thong tin trén Trang thong | thong tin trén Trang thong tin bai hoa, xa hoi, kiém | can bg, cong chire Thuong xuyén
tin dién tr xa theo quy dinh | tin dién tr x3 theo quy truong dai truyén lién quan
dinh thanh
1. 11. Nhiém vu 11: 2.13. Hoat dong 13: H¢ thong hoi A s , \ 1R
46 | Phdi hop thuc‘ hién tot cac | TO chire thuc‘hién tdt céac nghi truyén h((:’)znfgc}}:gf 1\!;;; Cca;nnfgnch@i;a?hglf’ Nam 2023
hoi nghi truyén hinh tryc | hoi nghi truyen hinh tryc hinh truc tmf;’ng dai ‘;ruyén lié:n quan
tuyén tuyén tuyén thanh
1.12. Nhiém vu 12: 2.14. Hoat dong 14: Vin ban, ho so A s , \ s A
Té chure phan loai, 1ap h6 so | Thyc hién phan loai, lap dé nghi phé hcéznfﬁc}}:gf IZZ?n Cca;nnbgsnchéizaélhglf’ Néam 2023
47 | d& xuat cp do an toan hé | ho so dé xuit cap do an | duyét cdp do an ' L N

thdng thong tin guri co' quan
cd tham quyén phé duyét
theo quy dinh

toan hé thong thong tin gur
co quan c6 tham quyén
phé duyét theo quy dinh

toan hé théng
thong tin

truong dai truyén
thanh

lién quan
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